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Introduccion

Este instructivo ha sido confeccionado con la finalidad de guiar a los directores en
la carga de proyectos y/o programas de investigacion.

Para acceder al sistema ingresar en: https://mocovi.uncoma.edu.ar/designa/ con
usuario y contrasenfa.

- MOCOVI -

a1 1] 114

SISTEMA DE DESIGNACIONES DOCENTES

Resolucién

Autentificaciéon de Usuarios

Usuario (*) I I

Clave (*) [ ]

Ingresar

DIRECCION GENERAL DE

Q@D TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION

== UNIVERSIDAD NACIONAL DEL COMAHUE ==

2015 - 2025

Videos de Ayuda:
Parte1: https://youtu.be/b8rcplHz\VVOM

Parte 2: https://youtu.be/I6P26rpW2Ek

&
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Proyectos de Investigacién

Etapas - Estados de un Proyecto

I (Inicial): Cuando el Director ingresa un nuevo proyecto, el mismo se registra
en estado I. Debe completar el formulario de datos principales del proyecto,
los participantes correspondientes, la planilla presupuestaria y los adjuntos.
E (Enviado): Luego de que el Director completa la carga de datos, tiene que
realizar el envio de la solicitud desde la solapa SOLICITUD del proyecto
correspondiente. A partir de esta operacion el proyecto quedara en estado E
(Enviado), luego de lo cual el Director no podra realizar modificaciones.

Una vez realizado el envio por sistema, el Director debera concurrir a la
Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA de dependencia del proyecto y
firmar la Ficha de Solicitud conjuntamente con el Codirector en caso de
corresponder.

C (aCeptado) / R (Rechazado):
La Secretaria de Ciencia y Técnica de la Unidad Académica (SCYT-UA) sera
la responsable de realizar el control y verificacién de los datos cargados por
los Directores. Si ésta observara algo que deba corregirse, reabrira la edicion
del proyecto colocando el mismo en estado | y se pondra en contacto con el
Director para que realice la modificacion correspondiente. Una vez
finalizadas las modificaciones el Director realizara el envio nuevamente.
Luego de que el Director envia el proyecto, la SCYT-UA debera hacer la
clasificacion del mismo.
1. Clasificacion del proyecto: Desde la solapa “Datos Administrativos”, la
SCYT-UA debe:
a. Si el proyecto es aCeptado, completar los siguientes campos:
i. Resol. CD y Fecha de la/s UA de Pertenencia (si
corresponde)
ii. Nro Resol CD y Fecha Resol CD
iii. Disposicion del Asentamiento (si corresponde)
iv. Observaciones de la UA (opcional)
b. Si el proyecto es Rechazado, indicar el motivo de rechazo en el
campo “Observaciones UA”

2. Generacion de la Ficha de Solicitud:
Si el proyecto fue aceptado, la SCYT-UA debe generar e imprimir la Ficha
Solicitud desde la solapa SOLICITUD.

3. Firma de la Ficha de Solicitud:
Luego del envio, el Director debera presentarse en la SCYT-UA de
dependencia del proyecto para firmar la Ficha de Solicitud conjuntamente
con el Codirector en caso de corresponder.

4. Carga de la Ficha de Solicitud firmada

Una vez que la Ficha de Solicitud fue firmada, la SCYT-UA debera subirla
al sistema desde la solapa “Datos Administrativos”

@

Pagina 3 de 20



http://www.uncoma.edu.ar/#_blank

e N (eN evaluacion): La SCyT UNCo cambia el estado de un proyecto a N
cuando ha sido admitido por la misma e ingresa al proceso de evaluacion
externa. Un proyecto en estado N no puede ser modificado.

e A (Activo): La SCyT UNCo pasa un proyecto a estado A cuando ha sido
aprobado por el Consejo Superior. En este estado la Unidad Académica
puede hacer modificaciones en los participantes del proyecto, pero ya no
puede modificar ningun dato de la solapa Datos Principales/Administrativos
del mismo.

Cuando el proyecto pasa a estado A todos los movimientos de sus
participantes quedan registrados con el check de SCyT en 1 (aprobado).
Cualquier movimiento posterior que realice la Unidad Académica sobre algun
participante hara que el check de SCyT quede en 0 (es decir, pendiente de
la aprobacion por parte de la SCyT). Es importante aclarar que luego de que
el registro del participante fue aprobado por SCyT, ninguno de sus datos
podra ser modificado excepto la fecha de Hasta y la resolucién
correspondiente Resol. baja/modif (para indicar la baja de un participante o
la modificacion de su participacion).

e X (Evaluacion desfavorable): La SCyT UNCo pasa un proyecto a estado X
cuando ha sido desfavorable su evaluacion externa.

e F (Finalizado): La SCyT UNCo cambia a estado F cuando el proyecto ha
finalizado.

e B (Baja): Este estado indica que el proyecto ha sido dado de baja. Al hacer
esto, automaticamente el sistema dara de baja a todos los participantes
asociados al proyecto. Los datos correspondientes a la resolucién de baja y
la fecha de baja del proyecto aparecen solo cuando el estado es B y seran
ingresados por SCyT.

Sentido de cambio de estado para el Director (solo puede realizar envio)
El Director solo puede realizar cambios cuando el proyecto esta en estado I y
dentro del periodo definido de la Convocatoria.
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Sentido de cambio de estado para la UA (puede reabrir, aceptar o rechazar)
La UA solo puede realizar cambios cuando el proyecto esta en estado E.
Una vez que el proyecto esta en estado A puede realizar los movimientos de los
participantes (altas de participantes nuevos, cambios de horas/funcién/categoria).

Solo participantes

Solo Damsﬂdminfsrmﬁmso """" o rreeerer g A.

v Cambios de estados realizadas por SCyT

(o))
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Alta de Proyectos de Investigacion

1-Datos Principales

Para iniciar la carga de un nuevo proyecto seleccionar desde el menu inicial:
Actualizacion-> Proyectos de Investigaciéon-> P Investigacién

GSDD[_. Inicio  Infor Actualizacicn

Docents

B S0

aparecera la siguiente pantalla:
SDD{. Inico  Informes  Actualizacidn #%Desig

P Investigacién

Opciones de Bisqueda

Columna Condicicn Valor
Unidad Académica |esiguala ¥ | |--Seleccione-- M E ‘
Agregar filtra | v Y Eiltrar

Para agregar un nuevo proyecto,
programa 6 proyecto de programa

|
ok Agregar
|

Para ingresar un nuevo proyecto/programa/proyecto de programa de investigacion
debera hacer click en el boton ¢ A993" que aparece en el extremo inferior
derecho de la pantalla como figura en la imagen anterior.

Al presionarlo aparecera la siguiente pantalla:

Datos Principales Datos Principales I Pertenencia \

Participantes
Adjuntos
SOLICITUD
Datos Administrativos
Subsidios
Estimulo £
Winsip ' _Seleccione— v | iscipli i
Pr - —Seleccione-- v * --Seleccione— v

Subroyectos de = |_ Disciplina (*) [ |
Vidticos B Grimemd Programa: | " | Objetivo Socioeconémico (1 —-Seleccione— v

Tipo (%) [~] A o1 %) | --Seleccione— v |

-

Fechdemmico () [ | Fechade Fmatizacon ) | |

L1 Resumen (*) L1 Palabras Clave (*)

4 P

Responsable de fondo sctus| | —-Selectione- ¥

B
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Los Datos Principales solicitados son:

Titulo: titulo del proyecto, programa o proyecto de programa.

¢Es Programa?: indica si se trata de un Programa de Investigacion.
Pertenece al Programa: solo se utiliza para los Proyectos de Programa.
Tipo: define el tipo del proyecto: PIN1, PIN2, PROIN o RECO (representa
los proyectos aprobados por organismos externos reconocidos por la SCyT
UNCo).

Duracion: cantidad de anos que dura el proyecto/programa/proyecto de
programa. Se autocompleta soélo en funcion al tipo del proyecto.

Fecha de Inicio/Fecha de Finalizaciéon: fecha de inicio y de fin del
proyecto/programa/proyecto de programa.

Disciplina: seleccionar del listado segun corresponda.

Objetivo Socioeconémico: seleccionar del listado segun corresponda.

TDI (Tipo de Investigacion): seleccionar del listado segun corresponda.
Resumen: texto para completar el resumen del proyecto/programalproyecto
de programa. Hasta 1800 caracteres.

Palabras Clave: indicar aqui las palabras clave del
proyecto/programa/proyecto de programa. Separarlas utilizando el caracter
especial *. Hasta 150 caracteres.

Responsable de fondo actual: este campo se habilita una vez que el
proyecto tiene participantes cargados. Seleccionar de la lista desplegable el
docente actualmente responsable del cobro de los fondos. En caso de los
proyectos comunes y programas corresponde el responsable de cobro de los
subsidios y para los proyectos de programa corresponde el responsable de
cobro de estimulos.

Cadigo: codigo de identificacion del proyecto, el cual es asignado por la
SCyT UNCo. Este campo aparecera en el formulario de carga pero es de
solo lectura para el Director y para la UA.

Una vez cargada la informacion del formulario de datos principales, hacer click en
el botdn b=l Guardar

Si el proyecto pertenece a mas de una UA entonces ir a la solapa Pertenencia de
Datos Principales para incorporar la/s UA correspondientes.

Datos Principales Datos Principales ‘ Pertenencia

——
Presupuesto

Adjuntos & = 9,

SOLICTTUD UA(*) Mro Resol CD Fecha Resol CD
Datos Administrativos - .

Subsidics €| -Seleccione—- v | I

—=mde I Modificar
Winsip

Subroyectos

Viaticos
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ACLARACIONES respecto a Pertenencia del PI:

eEn el combo desplegable UA apareceran todas las Unidades Académicas,
excepto la Unidad Académica Ejecutora.

e Los campos Nro. Resol. CD y Fecha son de sélo lectura para el Director y
deben ser completados desde la Secretaria de CyT UA luego del envio de
la solicitud por parte del Director.

e En caso de proyectos de programa, la Pertenencia Pl se ingresa en el
momento de la carga del programa.

Para ingresar un Programa de Investigacion:

j Es Programa? (*) Sl v
j Pertenece al Programa: SIN/PROGRAMA ¥
Tipo (*) PROIMN v

Seleccionar:
¢Es Programa?: Sl
Pertenece al Programa: SIN/PROGRAMA

El campo “Tipo” del formulario no se habilita hasta tanto no se haya seleccionado
una opcion en el campo anterior “Pertenece al Programa”.

Los programas son de tipo PROIN, por tanto, ésta sera la unica opcion disponible
para seleccionar.

Para ingresar un Proyecto de Programa de Investigacion:

:j Es Programa? (*) NO ¥
j Pertenece al Programa: programa 111 ¥
Tipo (*) FIM1 v

Seleccionar:

¢Es Programa?: NO

Pertenece al Programa: Seleccionar aqui el programa al que pertenece este
proyecto de programa.

Los proyectos de programas son tipo PIN1 por tanto ésta sera la unica opcion
disponible para seleccionar en el campo Tipo.

A partir de la Resolucion 412/2021 los proyectos de programa pueden ser tipo
PIN1 o tipo PIN2, por lo cual para los proyectos ingresados a partir de la
convocatoria 2022 con fecha de inicio 01/01/2022 estaran disponibles las dos
opciones en el campo Tipo.

@
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Para ingresar un Proyecto de Investigacion:

|j Es Programa? [ *) NO v
|j Pertenece al Programa: | SINPROGRAMA v
Tipa (*) € | —Seleccione— v

Seleccionar:

¢Es Programa?: NO

Pertenece al Programa: SIN/PROGRAMA

Los proyectos de investigacion pueden ser PIN1, PIN2 o RECO

La duracion de los proyectos es un campo que también se habilita y autocompleta
a partir de seleccionar el tipo de proyecto:
e Los PIN2 duran 3 afios (a partir de Convocatoria 2022 por Res. 412/2021
Ord. 880/2021 duran 4 ainos)
e Los PIN1 duran 4 afios
Los PROIN duran 4 afos
e Los RECO no se autocompleta

En el caso de los proyectos de programa los campos fecha de inicio, fecha de
finalizacién se autocompletaran con los datos del programa al que pertenece el
proyecto.

#& B Las solapas Subsidios y Winsip se encuentran desactivadas en los
W proyectos de programas.
La solapa Estimulos se encuentra desactivada en los programas.
La solapa Subproyectos se encuentra desactivada en los proyectos de
programa.

2-Participantes de un Proyecto

Una vez cargados los Datos Principales se debe proceder a la carga de los
participantes desde la solapa Participantes.

Pestana Participantes con Cargo Docente en Unco

Aqui se ingresan los participantes del proyecto que tienen o han tenido cargo
docente en la UNCo, es decir poseen legajo docente.
Para ingresar un participante presionar el botdén que aparece en el extremo superior
derecho de la pantalla como se indica a continuacion:
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prueba (04/F00) de: FAIF

Datos Principales
& = Agregar
g

subsidios
imulo

Participantes con Carge Docents en Unco || Participantes sin Cargo Docente en Unco Plantilla de Personal Afectado (Estado Actual) Movimientos

prueba-04/F00(ResCD: 914/16 )

Viaticos No hay datos cargados

Aparecera un formulario de alta con los siguientes datos para ingresar:

Docente (*) [ x] --Seleccione-- v
Categoria (*) 0 v
Funcién (*) --Seleccione-- h

Cat Investigador (*) ° v
Identificador personal

Carga Horaria (*)

Se autocompletan con Desde (*) 01/01/2020 |7 lucién CD de alta del
la fecha de inicio y fin Hasta (*) 31/12/2024 [ rante al proyecto
del proyecto y la res del ResCD (*) 0144/2019 in CD por baja al proyecto 6

CD del mismo ResCD baja/modif I zién
Categ CONICET --Seleccione-- v

1 aval de otra UA (completar cuando

Res Aval de otra UA jrante de otra facultad).

ke Agregar | 4, Cancelar

Docente: despliega una lista de los docentes de la Unco, seleccionar el que
corresponda.

Categoria: Luego de seleccionar el docente desde el primer casillero, se
desplegaran en el segundo casillero las categorias asociadas a las designaciones
para ese docente (seleccionar la que corresponda). Cada elemento de la lista
aparece en el formato: iddesignacion-categoria y dedicaciéon docente-caracter (afio
desde,afio hasta)-UA Ejemplo: 16710-PAS3-1(2019-2020)FACE indica la
designacion id: 16710 PAS3 Interina de FACE

Funcioén: funcion que cumple dentro del proyecto.

Cat Investigador: Se podra seleccionar solamente la categoria vigente que posee
el docente. En caso de no tener categoria, se debera seleccionar la opcion S/C (sin
categoria). En caso de que el docente posea categoria vigente y no figure dicha
opcion, se debera remitir la Resolucion de Categorizacién correspondiente a la
Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA para ser presentada en la SCyT UNCo.
Una vez recibida, la SCyT UNCo actualizara la categoria de investigador en el
sistema y el director/SCyT UA estara en condiciones de asignar la categoria
correspondiente en el proyecto.

Carga Horaria: carga horaria que cumple dentro del proyecto.

Desde/Hasta: fecha desde y hasta del periodo que corresponde a esa funcién y
carga horaria. Se autocompletan con las fechas de inicio y finalizacién del proyecto,
por ello son de solo lectura para el Director.

ResCD: Resolucion del Consejo Directivo de alta al proyecto. Por defecto aparece

@
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0000/0000 y es de solo lectura para el Director, pero se actualizara cuando la
Unidad Académica ingrese la Res CD correspondiente.

ResCD baja/modif: Resolucién del Consejo Directivo por la cual el participante se
da de baja del proyecto o se modifica su carga horaria o funcién. Es de solo lectura
para el Director.

Cat invest CONICET: completar solo si corresponde.

Res Aval de otra UA: completar solo si corresponde, en caso de que el participante
pertenezca a otra Unidad Académica. Si el Director o el participante involucrado ya
gestiond la misma debera ingresar los datos de Resol. En caso de no contar con
esa informacion al momento de la carga, debera colocar en el campo “0000/0000”.
Durante el periodo de control por parte de la UA se debera completar el campo con
el Nro. de Resol. correspondiente, siendo este de caracter obligatorio y excluyente
para la admisiéon del Pl en la SCyT UNCo.

4 . Un docente puede tener varias designaciones docentes en la misma o en

U 8 distintas unidades académicas, pero participa de un proyecto de

- investigacion solamente con una de sus designaciones en un periodo de
tiempo determinado.

Pestana Participantes sin Cargo Docente en Unco

En esta pestafa ingresar a todos los participantes del proyecto que no sean
docentes dentro de la UNCo, tales como alumnos UNCo, no docentes UNCo,
egresados UNCo y docentes de otras universidades.

Para ingresar un participante presionar el boton  A9™93" que aparece arriba a la
derecha.

La informacion requerida es:

Participante: desde aqui seleccionar la persona.

Funcioén: funciéon que cumple dentro del proyecto.

Categoria Investigador: (si correspondiera).

Carga Horaria: cantidad de horas que le dedica al proyecto.

Identificador Personal: (si correspondiera).

Desde/Hasta: fecha desde y hasta del periodo que corresponde a esa funciéon y
carga horaria. Se autocompletan con las fechas de inicio y finalizacién del proyecto,
por ello son de solo lectura para el Director.

Resol CD: Resolucion del Consejo Directivo de alta al proyecto. Por defecto
aparece 0000/0000 y es de solo lectura para el Director, pero se actualizara cuando
la Unidad Académica ingrese la Res CD correspondiente.

ResCD baja/modif: Resolucién del Consejo Directivo por la cual el participante se
da de baja del proyecto o se modifica su carga horaria o funcién. Es de solo lectura
para el Director.

Institucion: se despliega una lista de Universidades y otras
dependencias/instituciones.
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COMPUTO PARALELO Y DISTRIBUIDO: METRICAS DE RENDIMIENTO, APLICACIONES DE BIG DATA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL. (04/F017) de: FAIF

Datos Principales

Agregar
Participantes
Presupuesto Participantes con Cargo Docente en Unco I Participantes sin Cargo Docente en Unco I Plantilla de Personal Afectado (Estado Actual) I Movimientos
ads COMPUTO PARALELO Y DISTRIBUIDO METRICAS DE RENDIMIENTO, APLICACIONES DE BIG DATA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL.-04/F017 (ResCD:
SOLICITUD 0102/2020)
Datos Administrativos * Ay
Subsidios

E.tl'n'llulos Participante AV Efco Ay r)gumento Ay Se:n:' NFecac?; AY Funcidn" San'rg?ia “7 Desde av Hasta av| ResCD av sgjsa?lli‘lodif T E::d( o
:::ft‘iedos GOMEZ, LEOPOLDO 23201723 17/03/1973 IE 01/01/2021 31/12/2024 0102/2020 @
Viaticos 8:1?1'\‘131\' MARIA DNI 13884332 F 25/09/1960 IE 4 01/01/2021 31/12/2024 0102/2020 1 @
SEMENZATO, DARIO  DNI 20917491 M 27/12/1969 1A 4 01/01/2021 31/12/2024 0102/2020 1 m
VICENTE, NESTOR DNI 28559425 M 07/02/1981 IE 4 01/01/2021 31/12/2024 0102/2020 1 @
Participante (%) GOMEZ, LEOPOLDO 2 sk
Funcién (*) []nnegrante Externo VJ

Categoria Investigador (*) [D
Carga Horaria (*)

Identificader Personal I—I
Desde (*) E]

Hasta (*) W E]

Resol CD (*)

ResCD baja/madif :

d Categ CONICET [m]

Institucién [ Poder Judicial de Neuguén V]

(1 _Iirninar](H Modificar | [Q, Canoelar]

3
Elbotdn L del campo Participante abre una nueva ventana en donde se despliegan
las personas previamente cargadas en el sistema como se muestra en la siguiente

imagen:

Personas

Opciones de Basqueda
Columna | Condicidn | Valor
Agregar ﬂltrul v I Y Filtrar

Listado de Personas

Az

Tipo av| AV
Apellido 4| Nombre AY| Locum Documm
Aab Hugo DNI 37.461.984 t !
ABAD MAMNUEL DNI 10.103.405 7 ?
ABADOWSKY MIGUEL DARIO DMI 14.657.361 7 ?
ABAL MARTA DMI 10.951.507 7 ?
ABBIATI NORA DMI 11.041.782 7 ?
ABDON Juan Manuel DMI 37.757.820 7 ?
iEﬁE?&M Leila DNI 36.841.338 z Z

()
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Desde aqui se puede buscar a una persona en particular (utilizando los filtros de

busqueda) y una vez encontrada presionar el boton 4 para seleccionarlo.

En caso que la persona a ingresar no se encuentre previamente cargada en el
sistema, el botdn “Agregar” le permitira incorporar los datos del nuevo participante,
tal como se indica en la siguiente captura:

Apellido (*) | |

Nombre (*)
Tipo Documento (*) --Seleccione-- v

Nro Documento (*)

Sexo (*) --Seleccione-- v

Pais de Nacimiento -- Seleccione -- 4
Pcia Nacimiento v

Fecha de Nacimiento (*) 1]

Titulo de preg/grado v

Titulo de posgrado v

bkl Guardar | | 4, Cancelar

Para ingresar un participante extranjero seleccionar la opcién Extranjero en Tipo
de Documento e ingresar el documento extranjero en el campo Documento
Extranjero, tal como se indica en la siguiente imagen:

Tipo Documento (*) Extranjero v

Docum Extranjero (*) .JBLDT'I 23

Pestana Planilla de Personal Afectado

Aqui se puede visualizar el listado del personal actualmente involucrado en el
proyecto/programa/proyecto de programa. Sélo aparecen los participantes cuya
fecha “hasta” corresponde a la fecha “hasta” del proyecto.

Pestana Movimientos

Esta pestafa permite ver un resumen del estado general del proyecto. Muestra los
movimientos de sus participantes en 3 cuadros principales: Altas de Participantes
(participantes posteriores al inicio del proyecto), Bajas de Participantes
(participantes que ya no forman parte del proyecto) y Movimientos (participantes
que han sufrido cambios en el transcurso del proyecto, ya sea un cambio de funcién,
dedicacion docente, carga horaria, etc). El Director s6lo podra visualizar datos de
esta pestana.

©)
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ACLARACIONES: en los participantes de un programa solo se incorpora al Director
del Programa, los demas participantes van en los respectivos proyectos de
programa.

Frograma: A [ Directorde Frograma ]

Proyecto de
programa 1

Proyecto de
programa 2

Directorde Proyedo de
Programa

Codirector ]

Otros integrantes ]

Directorde Provedo de
Programa

[
[
[
[
[ Codirector ]
[
[
[
|

Otros integrantes ]

Directorde Proyedo de
Programa

Proyecto de
programa 3

Codirector

COtros integrantes

En la Planilla de Personal Afectado de un programa aparece el director del
programa y los participantes de todos sus proyectos de programa que pertenecen
a ese programa.

3-Presupuesto

Para ingresar el presupuesto del proyecto ir a la pestafia Presupuesto.

En el caso de los programas, el presupuesto debe ingresarse en cada proyecto de
programa.

(o))
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I:[% Agregar

Datos Principales
Participantes

Adjuntos

SOLICITUD

Datos Administratives
Subsidios

Estimulo

Winsip
Subroyectos
Vigticos

PLANILLA PRESUPUESTARIA

Afio | Rubro

Descripcidn Importe

1

1

Equipamiento

computadora, escaner 5 50.000,00 !

|£]

Gastos Corrientes fotocopias, art de libreria $ 200,00

Presionar para agregar nuevg
registros al presupuesto.

$ 50.200,00
Afio | Rubro Descripcisn Imporke
2 Equipamiento proyector 5 4.000,00 !
% 4.000,00
Afio | Rubro Descripcion Importe

3 Gastos Corrientes art de libreria

3 500,00

$ 600,00

S 54.800,00

resionar para editar un registro
reviamente cargado.

Adio (*)

Rubro (*)

|j Drescripcion (*)

Monto (*)

--Seleccion-- ¥

--Seleccion—- v

o

No se podra ingresar mas de un registro del mismo rubro por ano.

4-Adjuntos

Desde esta pestaia ingresar los adjuntos del proyecto.
Datos Princinales

Partcinantes
Presyguesto

Ficha Técnica (*)

Seleccionar archivo | Ningun archi. . seleccionado
CV Director y Codlirector (*)

Seleccionar archivo | Ningun archi. .. seleccionado
CV Integrantes (*)

Seleccionar archivo | Ningln archi... seleccionado
Plan Trabajo de Integrantes Alumnos

Seleccionar archivo | Ningln archi...seleccionado
Nota Aceptacdn del Asesor

Seleccionar archivo | Ningln archi.. seleccionado

| Guardar

En caso de tratarse de un programa, adjuntar Ficha Técnica del programa y CV del
Director del programa.
Para Proyectos: adjuntar un PDF de la Ficha Técnica, un PDF del CV del Director
y del Codirector y un PDF que contenga los CV del resto de los participantes.

Los CV de todos los participantes del proyecto deben ser CVAR.
Si el proyecto tiene integrantes alumnos adjuntar el Plan de Trabajo.
Si el proyecto tiene asesor adjuntar la Nota de Aceptacién del asesor.

“n

&
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5-SOLICITUD
Una vez que el Director completa la carga de datos (datos principales, participantes,
presupuesto y adjuntos), tiene que realizar el envio de la solicitud desde la solapa

SOLICITUD del proyecto correspondiente, presionando el boton ©EMvar que
aparece en el extremo superior derecho de la pantalla. A continuacién aparece la
pantalla correspondiente:

) Enviar
—Ea;t?qg':tjpaﬁ © ATENCION. Verifique que el MAIL DE CONTACTO sea: filtsiisi ! ey
PresupuEsto Sino aparece o no esta actualizado contactase con Secretar\a Academma UA para su
Adjuntos actualizacion.
Presione el botén Enviar para realizar el envio de la solicitud. Recuerde que una vez

Datos Administrativos enviado ya no podra realizar cambios.

IMPORTANTE: Previo a realizar el envio, es importante revisar que sea correcto el
MAIL DE CONTACTO del Director Unco o del Codirector (en caso de no tener
Director Unco) que esta registrado en sistema por parte de la Secretaria Académica
de la UA. Por medio de esta direccion de correo electréonico la SCyT UNCo se
contactara por temas relacionados al proyecto.

Correo Personal Correo Institucional
“ " f ﬂ

f I |
MAIL DE CONTACTO: pmelnn@gmaillf pepe.perez@ua.uncoma.edu.ar

Si se tratara de un programa, el envio debe realizarse desde el programa y no desde
los proyectos de programa.

Una vez realizado el envio por sistema (el proyecto quedara en estado E vy el
Director ya no podra realizar modificaciones) el Director debera concurrir a la
Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA de dependencia del proyecto para firmar
la Ficha de Solicitud conjuntamente con el Codirector en caso de corresponder.
La Ficha de Solicitud es generada desde la Secretaria de Ciencia y Técnica de la
UA de dependencia del proyecto.

©)
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6-Datos Administrativos

Esta solapa es de uso exclusivo de la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA 'y
de la Secretaria de Ciencia y Técnica UNCo. El Director no tiene acceso a modificar
los datos que aparecen en la misma, solo puede visualizarlos.

Los datos que aparecen en esta pantalla son:

Estado: estado del proyecto (Ver Estados de un Proyecto). La UA y SCyT
cambiaran el estado de cada proyecto segun corresponda.

Nro de Resol. CD: Numero de Resolucidon de aval del Consejo Directivo /
ad-referendum del CD de la Unidad Académica.

Fecha Resol CD: Fecha de Resolucion de aval del Consejo Directivo / ad-
referendum del CD de la Unidad Académica.

Nro Ord CS/Disposicion SCyT: Numero de Ordenanza de aprobacion del
Consejo Superior o Disposicion SCyT de reconocimiento.

Fecha Ord CS/Disp SCyT: Fecha de la Ordenanza del Consejo
Superior/Disposicion SCyT de reconocimiento.

Disposicion (AUZA-ASMA): Ingresar el numero de la Disposicion del
Decano cuando es un proyecto de un asentamiento.

Observaciones SCyT: observaciones de la SCyT

Observaciones UA: observaciones de la Secretaria de CyT de la UA
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Visualizacién de Proyectos

Desde Actualizacion-> Proyectos de Investigacion-> Plnvestigacion se pueden

visualizar los proyectos, programas y proyectos de programa previamente cargados

por el Director, simplemente presionando el boton | 1 Filirar

Opciones de Bisqueda
Columna Condicion Valor

Unidad Académica | es igual a ¥ | [--Seleccione-- MR

Estado

Y Eiltrar

Agregar filtro

Unidad Académica
Afio
Denominacion
Cddigo Se pueden agregar uno o

mas filtros para visualizar los

proyectos

También se puede agregar una o mas opciones de busqueda para encontrar
algunos proyectos en particular, por ejemplo, si se desea buscar los programas que
estan finalizados, seleccionar los filtros: Estado y Tipo como aparece en la
siguiente imagen:

Opciones de Bisqueda
Columna | Condicidn Valor
Estado |esiguala Y ||F vi|m
Tipo es igual a v | |PROIN ||
Agregar filro v | Y Eiltrar || J Limpiar |
=« Az
av A¥l avw = . av
Descrip avw N Nro avw Uni aw| Fec aw| Fec avw|
‘Cédigo Estade | Tipo | Tipo LIiiIIZELE A7 ord FecOrd A | pod Desda Hastz Lozsir 7| Codiractor
. ' Desarrollo de Software Basado en . ‘oa/ o1/ 1127 CECHICH, SUSANA
04/FO01 F PROIN PROGRAMA Reuso 1268/13 04/03/2013 FAIF 01/01/2013 31/12/2016 ALEIANDRA @
Encontrado 1 registro
Subsidios

Desde la solapa vertical Subsidios pueden visualizarse los subsidios asociados al
Proyecto o Programa de Investigacion. El ingreso y actualizacion de los subsidios
en sistema corre por cuenta de SCyT UNCo.

En caso de no tener subsidios cargados la pantalla aparecera sin datos.

(o))
Desarrollado por @ Direccién de Tecnologia de la Informacién - UNCOMA (30/10/25) Pagina 18 de 20


http://www.uncoma.edu.ar/#_blank

Los datos que puedes ser visualizados de cada subsidio son:

e Numero: es para listar orden.

e Estado: los posibles estados de un subsidio son:

o D (Desafectado): corresponde al subsidio que ha sido desafectado.

o P (Pagado): corresponde al subsidio que ha sido pagado por la
Direccion de Tesoreria.

R (Rendido): corresponde al subsidio que ha sido rendido.
V (Vencido): corresponde al subsidio que no se sido rendido a la fecha
de rendicion.

o M (Moroso): Corresponde a aquellos que tienen asignado un subsidio,
pero como deben rendiciones anteriores, no se les ha pagado; por lo
tanto, no tienen designada una fecha de rendicion.

e Responsable de fondo: despliega por defecto al docente que actualmente
es el responsable de los fondos de acuerdo a lo que se indicé previamente
en los datos principales del proyecto.

Expediente: numero de expediente.

Resolucién: numero de resolucion.

Monto: importe del subsidio.

Saldo: monto que falta rendir (solo para subsidios otorgados a partir de 2021)

Fecha de pago: fecha en la cual la Direccion de Tesoreria transfiere el pago

de los fondos del subsidio.

Para los subsidios previos a la Resol 738/2020 el pago se efectua en la

cuenta del responsable de los fondos del proyecto. A partir de la Resol

780/2020 la Direccién de Tesoreria transfiere los fondos a una cuenta

corriente de la SCyT UNCo.

e Fecha de rendicion: fecha limite hasta la que se puede rendir el subsidio.
Para los subsidios previos a la Resol 738/2020 indica la fecha
correspondiente a 13 meses a partir de la fecha de pago del subsidio.

Para los subsidios otorgados a partir de la Resol 738/2020 la fecha de

rendicion corresponde a la fecha de finalizacion del proyecto.

Nota/Memo: de elevacién en caso de que el subsidio haya sido rendido.

Observaciones: nota extra indicativa.

A partir de la Resol 738/2020 se incorpora dentro de la solapa horizontal Subsidios
de cada proyecto, una solapa vertical lamada Rendiciones desde donde se podran
visualizar todas las rendiciones del subsidio. Desde alli también se podra imprimir
una Planilla de Rendiciéon una vez finalizado el proyecto o agotado el subsidio.

Para visualizar el detalle de las rendiciones de un determinado subsidio otorgado a

@
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partir de la Resol 738/2020 presionar el botén
subsidio correspondiente, tal como aparece en la siguiente imagen:

‘ ) Ver Rendiciones

a la derecha del

DIVERSIFICACION PRODUCTIVA DE PRODUCTORES FAMILIARES DEL NORTE DE LA PATAGONIA. TIPOS E IMPACTOS SOCIALES Y TERRITORIALES (04/D106) de: FADE

Ega Agregar

Datos Principales Subsidios I Rendiciones I
Participantes
Presupuesto Listada de Subsidios del Proyecto
Adjuntos = Ar
SOLICITUD N
Datos Administrativos v
” ha  av| av| av| avw
Subsidios T AT Ext v Fecha aw|Fed
Nimero| Estado| Responsable &% goients | Exp| Resolucion | MON© a4 v| Saldo  aw| g pagy Rendicion | Memo| Nota| Observaciones
Estimulos ANDRADE,NORMA ) 3 L
Wiinsip 1 Vo amerriz 2502/2017  077%/2017 $9.840,00 $ 9.840,00 02/06/2018 01/07/2019 migrado # | © Ver Rendiciones
Subroyectos ANDRADE,NORMA MIGRADO o
et 2 Vo e 2304/2018  0284/2018 $ 12.450,00 $ 12.450,00 01/11/2018 01/12/2019 i1020ia £ | © VerRendiciones
searaiz o7fossa
3 M aeerAiz 4497/2019 00 1104/2019 § 11.750,00 % 11.750,00 07052021 £ | © Ver Rendiciones
4 P REmeoEMORMA 3105/2020 00 0028/2021 $9.170,00 $9.170,00 21/04/2021 31/12/2021 Cekas0ar & | @ VerRendiciones
$ 43.210,00 s 43.210,00
Encontrados 4 registros
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